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[bookmark: _Toc278636561]Doel van het programma

Tegenwoordig is het snel en blind leren typen een must. Op het werk, op school,… het is zeker en vast tijdsbesparend! De meeste mensen die geen typecursus gevolgd hebben, typen met 3 tot 4 vingers. Uiteraard gaat dit sneller met 10 vingers. Men kan best in de 3e graad van de lagere school beginnen met een typecursus, maar uiteraard geldt hier ook het spreekwoord: beter laat dan nooit!
De meeste mensen hebben niet zoveel tijd om naar een echte typecursus te gaan, daarom is er de software van AZERTY Typecursus zodat je thuis kan oefenen. Deze cursus is te installeren op elke versie van Windows. Via onderstaande link kan u gemakkelijk en bovendien ook zeer snel de software downloaden. Veel succes en plezier bij het gebruiken van de AZERTY Typecursus.
http://home.planet.nl/~vos00146/SovNaj/educatief.html


[bookmark: _Toc278636562]Installatie van AZERTY

Het installeren van AZERTY is kinderspel, en verloopt met een makkelijke installatiewizard:
· Dubbelklik op het bestand setup.exe
[image: ]Meteen zullen de benodigde bestanden automatisch gekopieërd worden die noodzakelijk zijn voor de installatie.
 (
Figuur 
1
 Het opstarten van de installatiewizard van Azerty
)

· [image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 1.jpg]Vervolgens ga je automatisch naar de installatiewizard van AZERTY.

Klik op de knop ‘OK’ om verder te gaan met de installatie.
 (
Figuur 
2
 De installatiewizard van AZERTY
 Typecursus
)


· [image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 2.jpg]In de volgende stap krijg je de optie om een map te selecteren waarin je de programmabestanden wil opslaan. De installatiewizard suggereert om een nieuwe map te maken met als naam “AZERTY Typecursus” in de map “Program Files” – het is aan te raden deze suggestie te volgen. Klik op het hier rood omcirkelde icoontje om verder te gaan met de installatie van AZERTY Typecursus.


	




 (
Figuur 
3
 De locatie van de programmabestanden.
)

· [image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 3.jpg] In de laatste stap kies je een map in het startmenu waar de snelkoppeling naar het programma moet komen staan. Ook bij deze stap zal de installatiewizard je een nieuwe map suggereren met de naam van het programma. We gaan best akkoord met die suggestie.
 (
Figuur 
4
 AZERTY Typecursus in het programmamenu
)

·  (
Figuur 
5
 Het einde van de installatiewizard
)[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 4.jpg]De installatieproces is nu volledig voltooid. Druk op “OK” om het installatieproces te beëindigen. 
[bookmark: _Toc278636563]
Aan de slag met AZERTY Typecursus
[bookmark: _Toc278636564]Het programma starten
Er zijn twee manieren om AZERTY Typecursus te starten:
1. Klik op het icoontje van Windows (linksonderaan) > Plaats je cursor bij “zoekopdracht starten” > Typ “AZERTY Typecursus” > Klik eenmaal op AZERTY Typecursus (onder Programma’s) om het programma te openen.
 (
Figuur 
6
 AZERTY Typecursus vinden via “Zoekopdracht starten”
)[image: ]










 (
Figuur 
7
 AZERTY Typecursus onder de categorie “Programma’s”
)
[image: ]


	
2. 
Klik op het icoontje van Windows (linksonderaan) > “Alle programma’s > AZERTY  (
Figuur 
8
 AZERTY Typecursus in het startmenu van Windows
)[image: ]Typecursus > AZERTY Typecursus


[bookmark: _Toc278636565]Startbeeld
 (
Figuur 
9
 Startbeeld AZERTY Typecursus
)[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 5.jpg]Hier ziet u het startbeeld van de typecursus. In de handleiding wordt elk onderdeel apart en uitvoerig besproken. Het programma bevat namelijk tal van handige onderdelen die u het typen snel en efficiënt onder de knie laten krijgen. We bekijken eerst stap voor stap het startbeeld van AZERTY Typecursus.


[bookmark: _Toc278636566]Algemene informatie
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 17.jpg]







 (
Figuur 
10
 Algemene informatie Typecursus
)
Hier vindt u algemene informatie omtrent het typeprogramma  terug. Als u op ‘tips’ klikt vindt u tal van nuttige tips. Maak zeker gebruik van deze tips, ze zullen u namelijk helpen om de cursus snel en efficiënt onder de knie te krijgen.
[bookmark: _Toc278636567]Lessen

[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 14.jpg]Als u aan de echte lessen wil beginnen moet u gebruik maken van deze knoppen. Als u een beginner bent start u uiteraard best bij les 1. Wanneer u merkt dat uw prestaties sterk verbeteren, kunt u de stap naar een volgende les nemen. Bij elke les wordt er een terugblik gedaan op les 1 waar u leert hoe u uw vingers moet plaatsen.
 (
Figuur 
11
 Lessen Typecursus
)

[bookmark: _Toc278636568]Het scherm van een les
 (
Opties na de les
Opnieuw:
 de oefening opnieuw maken
Klaar:
 de oefening beëindigen
Goed:
 aantal correct getypte toetsen
Fout:
 aantal fout getypte toetsen
) (
Oefening
In de groene balk treft u de te typen letters aan. In de roze balk typt u de opgave (groene balk) over.
) (
De les
Les x - Titel
) (
Figuur 
12
 Het scherm van een les onder de loep genomen.
) (
Informatie
Hoe correct de letters te typen die in les x aangeleerd worden.
)[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 6.jpg]
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[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 6.jpg]








 (
Figuur 
13
 Les 1 Typecursus
)

Bij les 1 beperkt men zich vooral bij het overtypen van losse letters gelegen op de middelste rij van het toetsenbord. In de bovenste groene balk staan de letters die u moet natypen. Speel niet vals en gebruik de backspace-toets niet. Op het eind van uw oefening ziet u hoeveel fouten u hebt gemaakt en hoeveel letters u juist hebt getypt. U krijgt bovendien ook een mooi overzicht van de aanslagen per minuut. Deze functie is zeer handig wanneer u een kritische zelfevaluatie wil ondergaan. Bij de oefening ziet u ook hoe u uw handen moet plaatsen op het toetsenbord.


[bookmark: _Toc278636570]Les 2
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 7.jpg]









 (
Figuur 
14
 Les 2 typecursus
)
Bij les 2 schuiven we een rij naar boven op het toetsenbord, we gaan nu de letters oefenen gelegen op de bovenste rij. Ook bij deze les ziet u hoe u uw vingers op het toetsenbord moet plaatsen. 


[bookmark: _Toc278636571]Les 3
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 8.jpg] 










 (
Figuur 
15
 Les 3 Typecursus
)In deze les leert u de letters ‘w x c v b n’ blindelings typen. In les 3 gaan we de onderste rij letters grondig inoefenen.


[bookmark: _Toc278636572]Les 4
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 9.jpg]









 (
Figuur 
16
 Les 4 Typecursus
)
Vervolgens stappen we bij les 4 over op de cijfers.  Ook deze typt u gewoon over van de groene balk. Typ de cijfers met behulp van het toetsenbord bovenaan en niet met de standaardcijfers rechts gelegen op uw toetsenbord. Het is de bedoeling dat u leert typen zonder uw handen van uw toetsenbord op de heffen.


[bookmark: _Toc278636573]Les 5
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\WORD 10.jpg]









 (
Figuur 
17
 Les 5 Typecursus
)
Les 5 - De hoofdletters. Ook vindt u bij het typen van hoofdletters twee verschillende manieren om deze te schrijven. Als u de hele rij hebt overgetypt zonder naar het toetsenbord te kijken, drukt u op klaar en mag u doorgaan naar de laatste les.


[bookmark: _Toc278636574]Les 6
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 11.jpg]










 (
Figuur 
18
 Les 6 Typecursus
)
Na de middelste rij, de bovenste en onderste rij, de cijfers en de hoofdletters gaan we nu naar het laatste onderdeel van zes lessen: de leestekens. Ook bij deze oefening krijgt u duidelijke informatie over hoe je het  best aan de slag kan gaan om deze het snelst onder de knie te krijgen.


[bookmark: _Toc278636575]Het toetsenbord
 (
Figuur 
19
 Toetsenbord Typecursus
)[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 12.jpg]U drukt met uw muis op een onderdeel van het toetsenbord en deze zegt dan met welke vinger je deze letter op uw eigen toetsenbord moet aanraken. Een zeer handige oefening voor beginners.


[bookmark: _Toc278636576]Extra oefeningen
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 15.jpg]







 (
Figuur 
20
 Extra oefeningen Typecursus
)
Bij extra oefeningen kan je nog extra oefeningen vinden met een stijgende moeilijkheidsgraad: van 1a tot 6e. Hoe hoger het getal, hoe moeilijker de oefening. 


[bookmark: _Toc278636577]Voorbeeld extra oefening 6c
[image: C:\Users\Ellen Carpentier\Documents\Mijn ontvangen bestanden\word 13.jpg]










 (
Figuur 
21
 Voorbeeld extra oefening Typecursus
)

Oefening 6c is een oefening op de (hoofd)letters, cijfers en leestekens. Je typt in het onderste kadertje de letters, cijfers en leestekens van het bovenste roze kadertje zo snel mogelijk en zonder fouten over. Na de oefening kunt u zien hoeveel fouten u hebt gemaakt en kan je het aantal aanslagen per minuut nagaan.
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